
 

 

 
 

AVIS DE RECRUTEMENT 
 

Responsable Mobilisation des Ressources et Partenariats 
 
 
 

Lieu d’affectation : Conakry, Guinée 
Type de contrat : Contrat à durée déterminée (CDD)  
Nature : Contrat local 
 

I. CONTEXTE 
 
Action Éducation (anciennement Aide et Action) est une organisation internationale engagée 
depuis plus de 40 ans en faveur de l’accès à une éducation de qualité pour tous. Nous 
œuvrons pour le développement de solutions éducatives innovantes afin d’améliorer 
durablement les conditions de vie des populations les plus vulnérables. 
Dans le cadre du renforcement de ses capacités, Action Éducation recherche un(e) 
Responsable Mobilisation des Ressources et Partenariats pour son bureau en Guinée. 
 

II. PRINCIPALES MISSIONS  
 
Sous la supervision du Directeur Pays et en lien étroit avec les équipes transversales et la 
Direction de Programmes, le/la Responsable Mobilisation des Ressources et Partenariats 
aura pour mission de : 
 

✓ Développer, coordonner et mettre en œuvre une stratégie nationale de mobilisation 
des ressources, en cohérence avec les priorités stratégiques d’Action Education ;  

✓ Concevoir et exécuter des plans opérationnels de collecte de fonds avec des objectifs 
spécifiques et mesurables ; 

✓ Assurer l’écriture des projets en réponse aux attentes des bailleurs ; 

✓ Assurer l’intégration des coûts complets dans les budgets des projets soumis à 
financement ; 

✓ Contribuer à la qualité des documents et outils marketing destinés à présenter les 
projets aux partenaires ; 

✓ Contribuer à l’élaboration des contextes nationaux approfondis sur les axes 
prioritaires d‘intervention du pays (petite enfance, accès et qualité de l’éducation, 
formation professionnelle, éducation à la paix et à la citoyenneté) 

 

 

 



 

 

 
III. RESPONSABILITÉS CLÉS 

Mobilisation des ressources et partenariats 
✓ Identifier des opportunités des financements auprès des bailleurs institutionnels, 

entreprises, fondations et donateurs privés ; 
✓ Rédiger les notes conceptuelles et les propositions de projets conformément aux 

attentes des bailleurs et en adéquation avec le plan stratégique d’Action Éducation 
en Guinée ; 

✓ Mobiliser les ressources auprès des entreprises dans le cadre de leur responsabilité 
sociétale (RSE) ; 

✓ Appuyer les équipes de mise en œuvre des projets dans la production des rapports 
narratifs et financiers selon les conventions de financement. 

 
Responsabilités transversales 

✓ Appuyer la Direction pays dans la formalisation des partenariats stratégiques avec 
des acteurs clés du développement ; 

✓ Représenter Action Éducation auprès des bailleurs, médias, institutions académiques 
et autres ONG sur délégation du Directeur pays ; 

✓ Contribuer à l’analyse des performances des actions de mobilisation des ressources 
et partenariat à l’aide d’indicateurs pertinents ; 

✓ Capitaliser sur les bonnes pratiques et ajuster les stratégies de mobilisation des 
ressources et partenariats en fonction des tendances et des évolutions du secteur. 

 
IV. PROFIL RECHERCHÉ 

Qualifications et expériences 
✓ Diplôme universitaire Bac+5 en en Gestion de projets ; Relations internationales ou 

équivalent ; 
✓ Expérience d’au moins 5 ans dans un poste similaire, idéalement au sein d’une ONG 

ou d’une organisation internationale ; 
✓ Excellente maîtrise des stratégies de mobilisation de ressources et des mécanismes 

de financement des ONG ; 
✓ Expérience avérée en rédaction de propositions de projets et en gestion de la 

relation avec les bailleurs ; 
✓ Expérience en gestion de partenariats et en négociation avec des institutions et 

entreprises. 
Compétences et aptitudes 

✓ Excellentes capacités rédactionnelles et de communication en français, anglais 
souhaité ; 

✓ Aptitude à travailler dans un environnement multiculturel et sous pression ; 
✓ Sens de l’organisation, autonomie et capacité à gérer plusieurs priorités 

simultanément ; 
✓ Bonne maîtrise des outils bureautiques (Excel, PowerPoint, Word, outils de gestion 

de projet). 
 

V. CONDITIONS DU POSTE 
✓ Lieu d’affectation : Conakry, Guinée 
✓ Disponibilité : Immédiate ou 02 juin au plus tard. 
✓ Durée du contrat : CDD de 12 mois avec possibilité de renouvellement 



 

 

✓ Déplacements : Poste basé à Conakry en Guinée, avec des déplacements réguliers 
dans les zones d’intervention 
 

VI. COMMENT POSTULER ? 
Les candidat.e.s intéressé.e.s sont prié.e.s d’envoyer leur dossier de candidature 
comprenant : 

✓ Un CV détaillé comportant les contacts de trois références professionnelles 
✓ Une lettre de motivation en précisant vos prétentions salariales en francs guinéens 

(GNF) adressée au Directeur Pays Guinée ; 

✓ 📩 À envoyer à : aea.guinée@action-education.org et mettre en copie ; 
awa.ndiaye@action-education.org en indiquant suivant ce format la référence      
GIN-RMRP-042025 dans l’objet de votre email avant la date limite. 

✓ 📅 Date limite de candidature : 23 avril 2025 à 17 heures 00 GMT. 
 

 
L’objet de votre émail doit comporter uniquement la référence et en respectant le, format indiqué, pour 
permettre le traitement de votre candidature. Seules les personnes retenues pour un test écrit recevront une 
réponse. Merci de votre compréhension 
 
Action Education applique une politique de recrutement inclusive et non-discriminatoire de 
genre, de religion ou de culture. 
 
 

L’éducation change le monde, changez-le avec nous ! 
Pour plus d’informations : www.action-education.org 
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